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Introduccion

la educacion, debe garantizar el uso correcto de la informacion

proveniente de cualquier fuente. Es nuestro interés velar para que
los trabajos académicos realizados por docentes, investigadores y estu-
diantes, cuenten con las normas adecuadas para una redaccion eficien-
te y de calidad cientifica. Con el propoésito de coadyuvar esfuerzos en
esta direccion, en 2008 decidimos homogeneizar la manera de citar y
construir referencias bibliograficas, tomando como referente el Manual
de estilo de publicaciones de la American Psychological Association —
APA — (Resolucién de Vicerrectoria Académica No. 009-2008).

I a Universidad Centroamericana, comprometida con la calidad de

A partir de ello, un equipo multidisciplinario de docentes y personal bi-
bliotecario preparo la presente guia con base en el manual “Publication
of the American Psycological Association (APA)” en su 62 edicion en in-
glés, el cual puedes consultar en el sitio oficial http://www.apastyle.org,
o bien, buscar su impreso en la coleccién de la Biblioteca José Coronel
Urtecho.



(Para que citary

referenciar documentos?

as investigaciones cientificas requieren una base tanto teérica como

empirica para ser desarrolladas y responder al reto de la construccion

del conocimiento, lo mismo que al consecuente desarrollo de la cien-
cia. Resulta claro, entonces, que las investigaciones previas y los plantea-
mientos tedricos realizados por otros son la fuente primaria de informacion
a la que se accede. Por lo tanto, resulta indispensable localizar y reconocer
las fuentes de donde se obtiene la informacion. El copiar material de un
autor y no presentarlo como cita textual, o bien, el parafrasear a un
autor y no registrar su origen, constituye plagio.

Cuando un investigador elabora su marco tedrico o conceptual, el primer
paso es la revision de la literatura para detectar diferentes fuentes de in-
formacién sobre el tema en estudio y, de esta forma, extraer, recopilar y
analizar informacion documental relevante y actual que le pueda ser util
para fundamentar su trabajo. Como una buena practica académica debes
hacerlo de forma ética, por eso tienes que registrar las citas y las fuentes
consultadas.

Martinez Gonzales (2013, p.148) enumera algunas razones que estan de-
tras del sistema de citas. ¢ Por qué es tan importante que lo sigas? Porque
te permite:

« Reconocer y agradecer el mérito de los creadores en que te apoyas.
* Reforzar tus argumentos y tesis.

* Demostrar dominio y documentacion sobre el tema.

» Situar en su contexto cientifico el problema que tratas.

» Resaltar por contraste tus propias ideas.

» Facilitar la ampliacién de la informacion con lecturas complementarias.
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1. Conceptos Basicos

1.1 Citas

Las citas son las transcripciones parciales (textuales o de parafrasis) de
un texto con la referencia precisa de su origen, es decir, de la fuente.
Se utilizan para reforzar ideas, resultados y datos, presentar puntos de
vistas, ejemplos, para profundizar o amplificar los argumentos propios
del trabajo a elaborar. Por ejemplo:

John Zubizarreta (2004) afirma que el motivo primario de un portafolio es
“mejorar el aprendizaje al proporcionar una estructura para que los estu-
diantes reflexionen sistematicamente sobre el proceso de aprendizaje, y
desarrollen las aptitudes, las habilidades y los habitos que provienen de la
reflexion critica” (p. 15).

1.2 Lista de referencias

Segun APA (2002), la lista de referencia “documenta y proporciona la in-
formacion necesaria para identificar y localizar cada fuente” (p. 223). La
referencia bibliografica debe contener informacion sobre los autores del
documento, la fecha de publicacion, el titulo, el lugar de la publicacion,
editorial, etcétera. “Los autores deben escoger las referencias con sen-
satez, e incluir solo aquellas fuentes que se utilizaron en la investigacion
y preparacion del articulo” (p.223). Dichas fuentes pueden ser libros,
tesis, revistas, articulos impresos o electronicos, videos, peliculas, mu-
sica, entre otros.

Un ejemplo de fuente referenciada con normas APA seria:

Freire, P. (1978). Pedagogia del oprimido. Madrid: Siglo XXI.



1.3 Estilos bibliograficos

Un estilo bibliografico es una decision editorial que trata del empleo uni-
forme de la puntuacion y de las abreviaturas, la construccion de tablas,
la seleccion de encabezados y la citacion de referencias, asi como de
muchos otros elementos que forman parte de todo manuscrito.

Al escribir para una publicacion, el autor debe seguir las reglas de es-
tilo determinadas por el editor para evitar inconsistencias y no distraer
o confundir al lector. Por lo tanto, las referencias exhibiran coherencia,
organizacion y uniformidad.

Hay diversos estilos bibliograficos para normalizar la redaccién de citas
y referencias de documentos cientificos, entre ellos, el Manual de Estilo
de la American Psychological Association (APA), ampliamente utilizado
en el mundo, mas alla de las fronteras norteamericanas y de los limites
de la disciplina de la institucidn que lo elaboré. Hay muchas guias, pre-
sentaciones, versiones e instrucciones para usarlo.

1.4 Consistencia del estilo APA

La pertinencia del estilo APA radica en su caracter mesurado y practico.
Por un lado, exige fidelidad en las fuentes al establecer corresponden-
cia entre las referencias y las citas; y por otro, resulta equilibrado al no
saturar de requisitos la construccién de las fuentes. En un sentido prag-
matico, estas normas son ventajosas por su difusién: una gran cantidad
de instituciones académicas en el mundo iberoamericano, y ya no se
diga de Estados Unidos, han adoptado a este modelo.
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Parafrasis o indirectas

Textuales o directas
Breves

2. (Como citar?

as referencias en publicaciones APA se citan en el texto con un estilo

de cita breve, extensa o parafraseada (indirecta) y con su respectiva

nota al margen, elemento que identifica la fuente para los lectores
y les permite localizar la informacién en la Lista de Referencias en orden
alfabético. Cada cita en el texto tiene su correspondiente en la lista
de referencia, asi como cada una de las referencias debe aparecer en
forma de cita en el escrito.

Cuando analices los documentos y hagas notas, se debe tomar bien los
datos de la fuente, para evitar inconvenientes a la hora de desarrollar el
escito. Las citas pueden redactarse de forma directa o indirecta.

Clasificacion de las citas
Ejemplo

Concepto
De acuerdo con Flores Sanchez (2008), los

métodos del trabajo intelectual contribuyen
a una argumentacion filoséfica mas riguro-

Se hace referencia a una idea contenida
en otro trabajo:

Explicacion, comentario o alusion de una  S@
idea. El método puede servirte para conden-
sar, para abreviar, especialmente si tienes
que referirte a varios documentos. Siempre
debes acreditar la fuente (autor y ano), en
su defecto puedes proporcionar parrafos,
capitulos, o el encabezado que sirva para
orientar al lector.

En un estudio sobre la influencia de los
métodos del trabajo intelectual, se detectd
cémo ellos contribuyen a la argumentacion
en filosofia (Flores Sanchez, 2008).

En el afio 2008, Flores Sanchez estudio la
relacion entre argumentacion filosofica y
los métodos del trabajo intelectual.

Citas con menos de 40 palabras:
A fin de explicar la tarea de verificar la fe

Deben reproducirse palabra por palabra, in-
cluirse dentro del parrafo y encerrarse con
comillas dobles. Se debe proporcionar Au-
tor, afno, p. o pp. especifica(s).

como base para un encuentro con Dios,
Kung (1979) afirma: “el hombre no debe ser
violentado en su espiritu, sino convencido
con razones, para que pueda tomar una
decision de fe responsabilizada“ (p. 721).



Textuales o directas
Extensas

2.2

Concepto

Citas con mas de 40 palabras:

Se debe escribir en un bloque independien-
te omitiendo las comillas. La primera linea
de la cita debe tener una sangria a una
distancia de cinco espacios desde el mar-
gen izquierdo y se deben escribir las lineas
subsecuentes al nivel de la sangria. Si hay
parrafos adicionales dentro de la cita, se
debe poner una sangria adicional a la pri-
mera linea de cada uno, comenzando con
el segundo parrafo.

En esta cita se recomienda escribir a un es-
pacio (sencillo) o con letra mas pequena, si
lo desea, cuando se cita textualmente, es
indispensable proporcionar siempre (autor,
afno, pp.) especifica(s) del texto citado.

Consideraciones al citar

Ejemplo

Definir quién fuera el autor del Gueguense ha sido
tarea de muchos estudiosos. Uno de ellos, Pérez
Estrada (2013) concluye :

En primer lugar, sabemos por el texto que su
autor dominaba dominaba perfectamente el
castellano y sabia, por lo menos, las suficien-
tes palabras del nahuatl para usarlas “inten-
cionalmente en partes del texto®. Se nota, y ya
lo he dicho antes, que conocio obras teatrales
de la Colonia y posiblemente del teatro medie-
val, tanto por la factura de la obra como por
varios detalles del libreto, entre otras, notare-
mos las interpolaciones musicales que tienen
un lugar notable en la representacion, porque
la interrumpen bruscamente, sin que dichas
interrupciones definan actos o escenas. Tam-
bién, porque la musica esta fuertemente influi-
da por la europea y llegan a ser catorce las
partituras. (p.48)

- Escribe p. cuando la cita esté contenida en solo una pagina de la fuente original,
y pp. cuando sea mas de dos (si las paginas son consecutivas escribalas como
un intervalo, por ejemplo pp. 89-92, de lo contrario, separelas con una coma, pp.1,

2-4).

- Cita pero no referencies los libros clasicos como la Biblia y el Coran. A esta dis-
posicion se suman las comunicaciones personales, cuyas citas incluiran iniciales
del nombre y el apellido completo, asi como la fecha exacta si es posible.

- Usa el término “véase también”, separado por un punto y coma después de la
cita primaria si se quiere invitar al lector a una ampliacion sobre el estudio citado.

- Utiliza tres puntos suspensivos (...) en una oracién de la cita para indicar que
has omitido material de la fuente original.

- Respeta la redaccion de la fuente original en la transcripcidn de las citas.
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2.3 Citar en el texto

2.3.1 Uno o dos autores

Sobre la ficcion, Vargas Llosa sefiald que “no se con-
Solo un autor: sigue solo co el uso de la palabra” (1990, p. 75).

La cita requiere el apellido del autor, el ano La ficcion, en su soberana dimension, no solo es

y la pagina (esta ultima si es textual). No producto de la palabra, sino del establecimiento de

incluyas sufijos como Jr. puntos de vista convincentes respetados escrupulo-
samente (Vargas Llosa, 1990).

“La autoridad que capacita a los académicos para en-
sefar surge de la educacién, del conocimiento, de la
investigacion, de los rituales de la profesion, de la in-
vestigacion y de su experiencia docente” (McLaren &

Dos autores: Kincheloe, 2008, p. 19).

Los apellidos seran separados por la con-
juncién copulativa (y) si estan fuera de pa-
réntesis, de lo contrario por un &.

Al respecto McLaren y Kincheloe (1990), aseguran
que “la autoridad que capacita a los académicos para
ensefar surge de la educacién, del conocimiento, de
la investigacion, de los rituales de la profesion, de la
investigacion y de su experiencia docente” (p. 19).

2.3.2 Mas de dos autores

Primera cita:

Marujo, Neto y Perloiro sostienen “la certeza de que
el optimismo lleva consigo mas salud mental y fisica”
De tres a cinco autores: AU, [3: IS
Se citan todos la primera vez que aparece LRI ENCILEE
la referencia en el texto. A partir de la se-
gunda vez, escribe unicamente el apellido
del primero de ellos seguido por et al, y
ano de publicacion. En las subsecuentes,
omite el afio.

El optimista observa una situacién con un origen ex-
terno y de caracter temporal (Marujo et al., 2003).

Subsecuentes citas:

La concienciacién sobre las capacidades segun Ma-
rujo et al., es otra forma de identificar las experiencias
positivas.

Dpenls il ©lukis Morales et al. (2006) sugieren que el hecho histdrico

es escurridizo, no acaba de ocurrir cuando ya ha des-

Cita unicamente el apellido del primero de .
aparecido.

ellos seguido por et al.



2.3.3 Un autor corporativo

Los nombres de autores corporativos como asociaciones, agencias
gubernamentales, ministerios, institutos, entes, direcciones, organi-
zaciones, entre otros, seran enunciados completamente en el primer
texto citado. En las subsecuentes citas, pueden usarse sus abrevia-

turas o siglas.

En la primera cita:

Segun datos del Instituto Nicaragliense de Seguridad Social (INSS,
2013), los asegurados se distribuyen en 58 por ciento hombres y 42
por cierto las mujeres.

En las subsiguentes citas:

En cuanto al crecimiento de asegurados, INSS (2013) registra un 7 por
ciento entre los trabajadores y 6.5 por ciento entre las trabajadoras.

2.3.4 Autor anénimo

Ante una fuente anénima, utiliza la palabra Anénimo en lugar del
apellido del autor. También, puedes optar por escribir entre comillas
el titulo del articulo, capitulo o pagina web; y solo en cursiva, el de
un diario, libro, brochure o reportaje.

Autor anénimo

Caso 1: Usando el término Anénimo

El sacrificio como una excusa estoica no es exclusivo de la cultura
occidental. Por ejemplo, Scherezada en las Mil y Una Noches senten-
cio: “ijLas penas hacen mas hermosa aun la gloria que se adquiere!”
(Anénimo, s.f., p. 143).

Caso 2: Usando el titulo de la publicaciéon

Asi fue la creacion de la tierra, cuando fue formada por el Corazoén del
Cielo, el Corazén de la Tierra, que asi son llamados los que primero la
fecundaron, cuando el cielo estaba en suspenso y la tierra se hallaba
sumergida dentro del agua (Popol Vuh, 1992, p. 4).

2.3.5 Material legal

Los textos sobre materiales legales se citan como si se tratara de
referencias sin autor identificado. Se tomara en cuenta titulo y afo
para los casos judiciales, los estatutos y la legislacion.

La Ley de Acceso a la Informacion Publica (2007), en su articulo 30,
establece que “la consulta in situ de la Informaciéon Publica se realiza-
ra en horas habiles de trabajo y en presencia de un empleado publico,
en la institucion correspondiente que dispone de dicha informacion,
quien no podra rechazar la solicitud presentada”.

-
1
-



2.3.6 Estudios con el mismo titulo y autor

Si necesitas mencionar un documento que tiene diferentes afios de
publicacion, debes anotar entre paréntesis desde la fecha mas anti-
gua a la mas actual.

El Latinobarémetro (2011, 2013, 2014) exhibe en sus cifras la des-
igualdad como principal consecuencia de una economia excluyente...

2.3.7 Obras de un autor en un mismo ano

Cuando se identifica un autor con mas de una obra publicada en el
mismo ano, para diferenciar cada obra, se le agrega al afio de pu-
blicacion los sufijos a, b, ¢, y asi mismo son asignados en la lista de
referencias.

En diversos estudios, Freire (1978a, 1978b, 1978c) expone la acu-
ciante problematica educativa...

-
12
-

2.3.8 Mencion de una investigacion citada en otro estudio

Las fuentes secundarias se deben usar con moderacion. Por ejemplo,
utilizalas cuando la obra original ya esta agotada o solo disponible en
otro idioma. En la lista de referencia se ubicara la fuente secundaria.

Lange (2005, p. 34) cita a Laplace (1988) al definir que “... no somos
libres para cualquier cosa, para seguir cuantas inspiraciones puedan
venirnos. Somos libres para alguien; somos libres para amar. Por eso
los Ejercicios, mas que escuela de oracion, son una educacion en la
libertad”.

Respecto a la libertad, Laplace (1988), citado por Lange (2005, p.34),
define “... no somos libres para cualquier cosa, para seguir cuantas
inspiraciones puedan venirnos. Somos libres para alguien; somos li-
bres para amar. Por eso los Ejercicios, mas que escuela de oracion,
son una educacion en la libertad”.



2.3.9 Obras clasicas

Las obras clasicas referiran en su cita la traduccion o version utiliza-
da. En las citas del Coran o la Biblia se colocara la numeracién de
estos textos clasicos en lugar del numero de pagina.

Caso 1: Al citar un texto clasico

En la lliada (Homero, trad. 2002), establece la antitesis entre el héroe
y el tirano y sus vicisitudes:

Ojala, Agamenon, que nunca hubieras/rogado al hijo fuerte de Peleo,/
dadivas ofreciéndole preciosas./El de su natural es orgulloso,
y ahora su altivez has aumentado.

Caso 2: Al citar la Biblia

La sabiduria es un acto de vida, no puede ser seca reproduccién o
eogista acumulacion de conocimiento. En Santiago 3:13, se exhorta:
“¢Asi que eres sabio y entendido? Si tu sabiduria es modesta, veremos
sus frutos en tu conducta noble®.

2. 3. 10 Comunicaciones personales

Al citar cartas, correos electrénicos, entrevistas personales, conver-
saciones telefénicas, entre otros, ubica las iniciales del nombre, ape-
llido, comunicacion personal y si es posible la fecha exacta.

R.M. Madrigal (comunicacion personal, 21 de agosto de 1992) explica
su interés en la adquisicion de bienes para el Ministerio.

El interés de adquirir bienes para el Ministerio estaba supeditado a la
politica centralista del Estado (R.M. Madrigal, comunicacién personal,

22 de agosto de 1992).

2. 3. 11 Parte especifica de una fuente

Si deseas citar la parte especifica de una fuente, indica el nimero
de pagina, el capitulo, la figura, la tabla o cualquier dato de donde se
obtuvo la informacion. En estos casos, abrevia las palabras “pagina”
y “capitulo”.

Eco (1982) explicé qué es una tesis y para qué sirve (pp. 18-22).

—
w
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3. ¢(Como referenciar?

a lista de referencia debe construirse con los propdsitos de organi-

zar y recuperar de forma alfabética y completa, las fuentes que se

mencionan en un documento a través de las citas. Cada registro, por
lo general, contiene los siguientes elementos: autor, aflo de publicacion,
titulo, y los datos de publicacion. Toda la informacion es necesaria para la
identificacion unica y de busqueda en librerias, bases de datos electroni-
cas, etcétera.

Para garantizar que la informacidn sea exacta y completa, se debera com-
probar cada referencia cuidadosamente, prestando especial atencion a la
ortografia como acentos u otros signos especiales, y resguardando la inte-
gridad de los textos, revistas, paginas web, entre otras fuentes, en cuanto
a datos de afo, volumenes, recuperacion, etcétera.

Los autores son responsables de toda la informacién en sus listas de refe-
rencia. Por lo tanto, preparar con precision las referencias ayuda a estable-
cer credibilidad como un investigador cuidadoso.

Hay abreviaturas que debes considerar para organizar la lista de referen-
cias.

Abreviatura Significado

cap. capitulo

ed. ediciéon

Ed. rev. Edicion revisada
2da. ed. segunda edicion
Ed. (Eds.) Editor (Editores)
Tr. Traductor

s.f. sin fecha

p- (pp.) pagina (paginas)
Vol Volumen

Vols. Volumenes

No. Numero

Pte. Parte

Supl. Suplemento
Rep. Tec. Informe Técnico

Cuando utilices informacion y datos recuperados en linea, comprueba que
la version correspondiente a su fuente sea la mas reciente. Es importante
establecer criterios de confiabilidad para la informacion que podemos ob-



tener en la internet. No todos los documentos disponibles en la red tienen
la calidad para ser utilizados como fuente académica.

3.1 Consideraciones al referenciar

- Titula esta seccion de tu trabajo académico como lista de referencias o
referencias bibliograficas.

- Ordena alfabéticamente por el autor. Si hay mas de una referencia con
el mismo autor, se escribira primero la obra mas antigua (agrega letras en
caso de tener dos obras del mismo autor en un mismo afo).

- Aplica una sangria francesa (a partir de segunda linea) y doble espacio
en cada una de las referencias. No use vifietas ni enumeraciones.

- Presta atencion especial a la ortografia de los nombres y las palabras de
origen extranjero.

- Escribe el nombre completo de los autores corporativos, no uses abre-
viaturas ni siglas.

- Utiliza numeros arabigos cuando en una publicacién, libro o revista cien-
tifica, se proporcione numeros romanos como numero de coleccion. Por
ejemplo, Vol. Il reescribe Vol.3.

- Menciona el numero de edicion a partir de la segunda (2da. ed.).
- Escribe s.f. en lugar de fecha cuando no sea definida por la fuente.

- Evita las repeticiones de lugares. Usualmente, algunas instituciones se
nombran como las ciudades, paises o provincias. Por ello, no los repitas
en la mencion del autor.

- Anota la palabra Autor para identificar la casa editora, cuando el autor y
la editorial de la referencia sean los mismos.

- Suprime la palabra editorial si el nombre de la casa editora la incluye.
Por ejemplo: Editorial La Prensa, escriba La Prensa.

- Cinete a la puntuacién de cada uno de los tipos de referencias, porque
es importante.

—
(3]
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3.2 Ejemplos de referencias
3.2.1 Libros con un autor

Iniciales del nombre

T 2 3 4 5

| K I [l I I |
Apellidos, A. A. (Ano). Titulo: Subtitulo. Lugar: Editorial.

1 2 3 4
ey | N 11 |

Fizsé“r-,z J. (2007). Aprender a aprender: métodos para ser mejor. Buenos Aires:
IOlrr"go Edicione:s.I

3: En cursiva. Si tiene subtitulo, separalo con dos
puntos. Referencia el numero de edicion entre pa-
réntesis (por ejemplo, 3ra. ed.).

Nétese la sangria
francesa.

4: La ubicacién puede incluir la ciudad y el pais,
separados por coma.

Martin Gaite, C. (1993). Caperucita en Manhattan (16ta. ed.). Madrid, Espafia:
Ediciones Siruela.

3.2.2 Libros con varios autores
1 2 1 3 4
'Apellidos, A.A., Apellidos, A.A., & Apellidos, A.A. (Afio). Titulo: Subtitulo.
‘Lugar:HEditoriaI.l

5 6
Para insertar el ultimo autor.

1 Y e, 1 3 4
Il I 1

| L -
Camisién, C., Cruz, S & Ggnzalez, T. (2007). Gestion de la calidad: Con-
Iceptos, enfoques, modelos y sistema% Madrid:‘ Ilz’earson Educacién.I

4 5 6

1: Si son mas de seis autores, Unicamente se es-
cribiran los primeros seis, y a continuacion et al.
(en latin, y otros). Ya no usarias el ampersand (&).



1

1 1
EI;o';"J':-;--Qrizo, F.A., Gonzalez, J., Gonzalez, P., Laespada, M. T., Salazar, L.,
[ etal. |(‘;2004|f).I Jovenes espafioles 2003. Madrid: Fundacion Santa Maria

2 .03 4 5 6

En minuscula. Fijese en la pun-
tuacion.

-
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3.2.3 Version electronica de un libro

1 2 3 4 5

lApeIIidos, A.A. |(Aﬁo)‘. Titulo: Subt/’tulo.”Editorial.”Recuperado de http://www.xxx.xxxI

1 2 3

1 | | I |
Santoro, W., Novoa, F., Lépez, J., Torres, M., & Garday, J. (2012). Las heaneras de
|Mejillones.”EmeInor Editoresl. IRecuperado de http://www.Iibros.uchileé',_'cll399I

3 4 5 et

No se subraya ni tiene
punto final.




3.2.4 Libros con autor anénimo

1 2 3 4 5
| I I

I [ I
Anonimo. (ARo). Titulo: Subtitulo. Lugar: Editorial.

1 2 3 4 5

[ I I [ [ |
Andnimo. (1998). El lazarillo de Tormes. Tegucigalpa: Guaymuras.

Anoénimo. (2008). Las mil y una noches. Ecuador: Eskeletra.

3.2.5 Publicacion con autor corporativo

1 2 3 4 5

Nombre de la institucion. (Afo). Titulo: Subtitulo. Lugar: Editorial.

A
18 1: Detalla el nombre completo de la institucion.
N

5: Escribe la palabra Autor para indicar la casa
editora, cuando la institucion funciona como tal.

1 2 3 4

| | I I I
Instituto Nicaraguense de Seguridad Social. (2007). Memoria anual 2006. Managua:

Autor.
e
5

Comision Econdmica para América Latina y el Caribe. (2014). Pactos para la igual-
dad: hacia un futuro sostenible. Santiago: Autor.

3.2.6 Capitulo de un libro

1 2 3 4 5 6

! I 1 1T B N
Apellidos, A. A. (Afo). Titulo del capitulo. En  AA. Apellidos (Ed.), Titulo: Subtitulo.
(pp- xx-xx). Ciudad: Editorial.
|

I | | |
7 8 9




Funcidn durante la edicion. Ver inciso 3.2.8

4 IGlmeno Sacrlstan & A Perez Gbémez (Comps ), La ensefianza: Su teoria y su prac- ;

........

6 7 8 9
Detalle las iniciales de los compiladores.

7: Detalla las paginas de la fuente original que con-
tienen el capitulo citado del libro.

Decaux, E. (2001). Sobre la libertad del autor y del artista. En H. Niec (Dir.), ¢A favor
0 en contra de los derechos culturales? (pp. 49-76). Paris: Ediciones UNESCO.

3.2.7 Compilaciones

A
19
1 2 3 4 5 6 -

IApeIIidos, A.A. I(Funci(’)n abreviada)l.‘ (Ar“1o$.| Titulo: Subtitulo. LugaH Editorial.

2: Funciones durante la edicion

Abreviatura Significado
Ed./Eds. Editor/Editores
Comp./Comps. Compilador/Compiladores
Coord./Coord. Coordinador/Coordinadores
Dir./Dirs. Director/Directores

1 2 3 3

| I I I |
Portilla Contreras, G. (Coord.). (2005). Mutaciones de Leviatan: Legitimacion de

I/os nuevos modelos penales.I lMadrid‘:‘AkaI.‘

3 4 5

Bernal Truijillo, M., & Lopera Gomez, J. (Comps.). (2002). La culpa es de la vaca.
Bogota: Intermedio Editores.
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3.2.8 Tesis

1 2 3 4
'Apellidos, A.A. (Afio). Titulo: Subtitulo (Tesis inédita de grado obtenido).
INombre de la Instituciép, lLugar.‘
5 6

1 2 3

IMartl’nez Sanabiria, B.I ‘(2008)'. bogmética del arbitraje comercial: ContornosI
3 en el derecho nicaragliense(Tesis inédita de licenciatura)., Universidad
Qentroamericanal, IManagua, Nicaragua.I 4 5
5 6

Valero Ginesta, P. (2013). La industrializacion en la Argentina: un posible desarrollo
econdémico centrado en el aprendizaje tecnolégico (Tesis inédita de doctorado).
Universidad Nacional de la Matanza, Buenos Aires, Argentina.

3.2.9 Articulo de periodico
1 2 3 4

'Apellidos, A.A. (Afio, dia de mes). Titulo: Subtitulo. Nombre del periédico,
PP. XX-XX.
I

5
4: En cursiva. No escribas la palabra diario ni pe-

riodico, simplemente su nombre comercial.

5: Si las paginas son discontinuas separalas con
una coma.

1 2 3

1
IHuete Pérez, J. AI. |(2005, 9de enero)."La tentacion de la inmortalidad.

La Prensa, p. 10A.
4 5

5: Si la fuente es electronica, se prescinde del
numero de pagina. Después del nombre del pe-
riodico, se ubica un punto y seguido, escribe la
palabra recuperado y el enlace o url donde se
encuentra el articulo.
1 2 3 4 5
|Savater, F. Iz2014, 14 de febrero)l.liCémo se te parece! Il‘:‘l pais.‘ IRecuperado| de http://
lc:ultura.elpais.com/cultura/2014/02/03/actua|idad/1391458465_183639.htm|

5




Serrano Caldera, A. (2012, 30 de septiembre). La constitucion de Cadiz. La Prensa,
p. 9A.

Amédn, R. (2014, 16 de mayo). Africanos. El mundo. Recuperado de http://www.el-
mundo.es/opinion/2014/05/16/537657d722601d347c8b4575.html

3.2. 10 Articulo de revista cientifica

1 2 3 4 5

'Apellidos, A.A. (Afio, mes). Titulo: Subtitulo. Nombre de la revista, Volumen

l(Nl’Jmero)h XX-XX.
6 7 4: En cursiva. No escriba revista, solo el nombre.
VN
5-6: Cada revista usa una forma de registro de 21
-

sus publicaciones.

7: En este caso no necesitas las abreviaturas de
pagina.

1 2 3

IHern.:—’mdez, H. O. & Esquivel, EI ‘(2008)‘. ILas disertaciones filosc')ficasI

en la Universidad Centroamericana. Encuentro, (404), 247-255.
l ]| | | | |
3 4 6 7

7. Si la fuente es electronica, se prescinde del
numero de pagina. Después del nombre de la
revista, se ubica un punto y seguido, escriba la
palabra recuperado y el enlace o url donde se
encuentra el articulo.

1 2 3 4

IEscolano, A. & Alvarez, J. L! ‘(2002)j II_as culturas de la educaci()nl.ICultura y educ:acién,I
s 14 (3). Recuperado de http://www.ingentaconnect.com/content/fias/2002/0000014/Q
00000003/00000003/art000001, 7
| 7

6




Caseres Lara, V. (1965). La aventura postrera de William Walker en Honduras. Con-
servadora del pensamiento centroamericano, (52), 44-53.

Ruiz, J. (2010). Hormigas zompopas (Atta cephalotes) influyen positivamente en la
biodiversidad vegetal de bosques humedos tropicales. Encuentro, 42 (86). Re-
cuperado de http://encuentro.uca.edu.ni/images/stories/2012/pdf/86e/86e2a.pdf

3.2.11 Articulo web

1 2 3 4 5

Apellido del autor, AAI. ‘(Aﬁo).‘ Titulo:subtitulo. Il?ecuperadoI de http://www.xxxxxx.I

XXXXXXXX
5
1 2 3

- IPeigneux, M. 1. ‘(201 0)‘. Matteo Ricci y su obra: presencia en la Biblioteca Historica en elI

22 3 |V centenario de su muerte, Recuperado de http://biblioteca.ucm.es/blogs/Foliocom-,
- plutense/2656.php#.U2slroF5Npu >

| |
5 4

Delfin, M. (2013). Kino y Clavijero: su vision del indigena baja californio. Recuperado
de http://lwww.ciberjob.org/etnohistoria/kino.htm

3. 2. 12 Simposios, seminarios y conferencias

1 2 3

IApellidos, A.A. del presentador. II(Aﬁo, mes)l.'Titu/o: Subtitulo del trabajo pre-I

sentado. Tipo de evento,presentado,eninombre de la organizacion, lugar.
4 5 6 I4

4. Qué tipo de evento (seminario, conferencia,
presentacion de tesis, sesion magistral, simpo-
sio, conversatorio)

1 2 3 4

IBlecua, J.Ml. I(2014, mayo)l. ILa Biblia Poliglota y el Humanismo Europeo'. IConferencia |

presentada en la,Universidad Complutense de Madrid, Espafia,
5 6




Macaya Lahmann, E. (2014, mayo). A 95 afios del asesinato de Rosa Luxemburgo y
la lucha contra el fascismo en el mundo contemporaneo. Mesa redonda presen-
tada en la Universidad de Costa Rica, San José.

3. 2. 13 Recurso audiovisual

1 2 3 4 2

| Apellidos del productor, AA. (Productor),I & Apellido del director, A.A.I(Director)
(Ano). Titulo de la produccién. Lugar: Estudio.
| |l ]| /| |

5 6 7 8

2: Contribucion a la realizacion de la pieza cine-
matografica (productor, guionista, presentador,
director, editor).

3: El ampersand (&) separa a los realizadores.

8: Estudios, empresa filmadora, canal de televi-

sion, instituto filmico y cualquier otra entidad pro- 23
ductora. -
1 2 3 4 2 5 6 7

IJorgensen, K.I I(Productor)l, & I50IIack, Sl.| (Director).|&1985).I Memorias de Africa. Estados
IUnidos:HMirage Entertainment. |
7 8

Wallis, H. (Productor), & Curtiz, M. (Director). (1942). Casablanca. Estados Unidos:
Warner Bross.

3. 2. 14 Grabacion musical

1 2 3 4 5

iApeIIido del escritor, A.A.”(Aﬁo)‘. Titulo de la cancién [brabadalpor AA. Apellido|
|del artista]l. EnI titulo del élbuml[llzormato de grabaciénl].‘ Lugar:‘ |Productora.|
5 6 7 8 9

5: Se escribe entre corchetes si el autor de la
cancion o melodia no es quien la interpreta.

6: En cursiva. A diferencia del titulo de la cancion.

7: CD, casette, etcétera.



)

1 2 3 4 5 6

IYupanqui, A.| ‘(1969)‘. ILos ejes de mi carretalfGrabadalporlR. Risso]l. En Campesino-
IDuerme negritoH[VyniI]‘.‘Argentina:‘ II_e Chant du Monde.I
6 7 8 9

Jobim, T. (1983). Origens [Grabada por G. Costa]. En Gabriela [CD]. Brasil: BMG.

3.2.15 Video

1 2 3 4 5

IApellido del autor, API\.I (Funcién en la realizaci()n)l‘(Aﬁo)‘.I T/’tu/o:subt/’tulél[Soporte del
video]. Pisponible en http://www.xxxxxx.xxxxxxxxI
6

2: Productor, editor, director.

5: DVD, Archivo de video, VHS, etcétera.

1 2 3 4 5
lRegl"'Acaderﬁ'ia Espaﬁolal.| (Productor).I %2013)[ La casa de las palabras I[larchivo de video].|
Disponible e;,nlhttp://www.rae.es/mediateca/la-casa—de—las-palabrasI

Fo 6

Villain, C. (Director). (2010). jCliché! [archivo de video]. Disponible en https://www.
youtube.com/watch?v=0CIAyHEFTrQ

3. 2. 16 Documentacion legal

En el caso de citar un documento legal (decretos, leyes, constituciones, entre otros),
puedes optar por dos modelos.

Modelo 1

1 2 3 4 5 6 7
I I P I I

| \ I |
Entidad creadora. (afio). Ley No. XXX. Titulo de la ley. Publicada en La Gaceta Diario
Oficial No. XXX, de la fecha. Pais.
| I| | |

| | |
4 8 9 10




1: Institucion u 6érgano gubernamental que crea el docu-
mento juridico.

3: Naturaleza del documento juridico (ley, decreto, re-
glamente, normativa, acuerdo ministerial, etcétera).

5: Titulo completo de la ley.
7. En cursiva el medio de publicacion del documento.

8: Numero de publicacién de la gaceta. No confundir
con el de la ley.

9: Fecha exacta de la publicacion de la Gaceta.

1 2 3 4 5
l [l I [ I |

Asamblea Nacional. (1998). Ley No. 290. Ley de organizacion, competencia y proce-
dimientos del Poder Ejecutivo. Publicada en La Gaceta Diario Oficial No. 102, del
I3 de junio de 1998|.|N|caragual. 6 7 8

9 10

25
Casa de Gobierno. (2013). Decreto No. 11-2013. Decreto de adhesion a la conven-

cion para reducir los casos de apatridia. Publicado en La Gaceta Diario Oficial
No. 44, del 7 de marzo de 2013. Nicaragua.

Modelo 2

1 2 3 4 5
\ I | Il I | |

Ley No. X. Ley de titulo completo de la ley. Publicada en La Gaceta Diario Oficial
No. X, de la fecha. Pais.
\

/| | | |
6 4 8

1 2 3

"Ley No. 842! Ley de proteccién de los derechos de las personas consumidoras y'
usuarias. Publicada en ILa Gaceta Diario OﬁciaI”No. 129,‘del I11 de julio de 2013.I
Nicaragua, 4
I b

5 6 7
8

Ley No. 40. Ley de Municipios y sus reformas. Publicada en La Gaceta Diario Oficial
No. 162, del 26 de agosto de 1997.
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3.3 Criterios para la construccion de las referencias

- Revisa con detenimiento la correspondencia entre citas y referencias. Este es-
fuerzo denotara fidelidad y trato ético en tus escritos.

- Sé fiel con tus fuentes. No inventes datos, ni obvies informaciéon para cumplir
con el formato que se te propone. Trabaja con lo que tienes.

- Respeta la ortografia espafola, cuando se trate de la puntuacion interior en
cada modelo de referencia. Después de un signo de admiracién o interrogacion no
se escribira punto y seguido a pesar de que el formato lo exija.

- Evita el abuso de las referencias con autores anénimos, porque evidencia falta
de exhaustividad investigativa.

- Apunta hacia la variedad de los recursos. Como investigador acucioso consul-
taras material bibliografico, hemerografico, de la web, entre otros.

- Opta por escribir el titulo de la obra cuando no esté definido un autor. Sé pru-
dente en este caso. Valora esta posibilidad cuando la publicacion sea de relevan-
cia o reconocimiento en el mundo académico.

- Escriba las referencias como una lista sin subtitulos. No las subdividas en biblio-
grafias, webgrafias o hemerografias.

- Ordena alfabéticamente todas las referencias por el apellido del primer autor se-
guido de las iniciales del nombre, o por el titulo de la publicacion si no tiene autor,
y utiliza las siguientes reglas para los casos especiales:

1. Alfabetiza letra por letra. Al ordenar alfabéticamente los apellidos, recuerde
que “nada precede a algo” (ejemplo: Lope, J. R, precede a Lépez, A. R.).

2. Ordena varios trabajos por el mismo primer autor, usando las siguientes
reglas:

« Entrada por el mismo autor se ordenan por afio de publicacion, primero
la mas antigua.

Kdng, H. (2009).
Kuing, H. (2011).

* Las entradas de un solo autor preceden a multiples autores con el mis-
mo apellido (incluso si el trabajo de varios autores se publicé primero).

Alleyne, R. L. (2001).
Alleyne, R. L., & Evans, A. J. (1999).
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