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INTRODUCCION

En el momento de realizar un escrito académico, es necesario
utilizar fuentes de informacion de acuerdo con el tema que se desee
trabajar. Del mismo modo, es necesario que en la presentacion de
los documentos académicos se

citen todas aquellas fuentes consultadas por el autor del texto.

Es muy importante tener en cuenta que la citacion de textos
consultados para el desarrollo de algun escrito es obligatoria, de lo
contrario, el texto se podria considerar

como plagio. Este se refiere a la utilizacién de producciones escritas
u orales de otras personas dentro de un texto sin dar cuenta de su
origen, es decir, sin citar quién es el autor de dicha produccion.
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FORMATO GENERAL DEL TRABAJO

PAPEL TIPO DE LETRA
- Tamario carta/ papel 8 1/2” X 117 - Times New Roman: 12 puntos.
ESPACIADO

- Texto a doble espacio y alineado a la izquierda, excepto en tablas y figuras.
- Dos espacios después del punto final de una oracion

MARGENES

- 2,54 cm/1 en todo la hoja

- Sangria: cinco espacios en la primera linea de cada pérrafo
- Las tablas no tienen lineas separando las celdas

ABREVIATURAS UTILIZADAS

Cap. Capitulo Vol. Volumen
Ed. Edicién Vols. Voliimenes
Ed. Rev. Edicion revisada No. Nimero
Ed. (Eds.) Editor (Editores) Pte. Parte
Trad. Traductor (es) Inf. Téc. Informe técnico
S.E Sin fecha Suppl. Suplemento
p- (pp.) Pagina (paginas)
° °
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FORMATO GENERAL DEL TRABAJO
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CITAS

Una cita es la expresion parcial de ideas o afirmaciones incluidas en un texto con
referencia precisa de su origen o fuente y la consignacion dentro de la estructura
del texto.

En el estilo APA se utilizan paréntesis dentro del texto en lugar de notas al pie de
pagina o al final del texto, como en otros estilos. La cita ofrece informacion sobre
el autor y afio de publicacion, que conduce al lector a las referencias bibliograficas
que se deben consignar al final del documento.

Hay dos formas:

1. Se hace un énfasis al autor cuando lo que se quiere citar o resaltar es el
pensamiento o la posicion especifica de alguien sobre algun tema.

2. En las citas basadas en el texto se quiere hacer referencia a una frase o teoria
especifica en donde el autor tiene un papel secundario. De la misma manera,
la cita se puede realizar de manera textual o parafraseada para lo cual es
relevante el numero de palabras citadas para configurar la cita.

® Mara Isabel Orozco, PhD ®
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Cita textual o literal
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. . En ese momento, si algo sucede a-un electrén, se transmite inmediatamente | SN
g Aiio al otro porque sus funciones de onda estdn conectadas por un hilo invisible.
Apellido —Kaku (2009) afirma: ®sto significa que, en cierto sentido, lo que nos ocurre
a nosotros afecta de manera instantdnea a cosas en lejanos confines del uni-
verso, (...). kEn cierto sentido hay una madeja de entrelazamiento que conecta
confines lejanos del universo, incluyéndonos a nosutm@(p.‘ﬂ{}ﬁ;}(}uandum

Cita —

S camente, el concepto de que particulas tienen una conexion profunda que las R
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Una cita es textual basada en el autor cuando se extraen fragmentos o ideas
textuales de un texto. Las palabras o frases omitidas se reemplazan con puntos
suspensivos (...).

Para este tipo de cita es necesario incluir el apellido del autor, el afno de la
publicacion y la pagina en la cual esta el texto extraido. El formato de la cita
° variard segin donde se haga el énfasis (en el autor, o en el textg‘)dm sabel oroco

S particulas tienen esta relacion, se dice que estin entrelazadas mecanocudnti- |lexto ’
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Cita textual o literal
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.~ En ese momento, si algo sucede a un electrén, se transmite inmediatamente Texln\ )
7 al otro-porque sus funciones de onda estan conectadas por un hilo invisible. N
/ “Fsto significa que, en cierto sentido, lo que nos ocurre a nosotros afecta de \
) _| manera instantdnea a cosas en lejanos confines del universo, (...). En cierto
sentido hay una madeja de entrelazamiento que conecta confines lejanos del
\ universo, incluyéndonos a nosotro@(l(aku, 2009, p.90pCuando las particu- ’
) las tienen esta relacién, se dice que estan entrelazadas mecanocuénticamente, |[Texto /

N\ el concepto de que particulas tienen una conexion profunda que las vincula. /

N i Apellido Ano Pagina Punto _
e —. Datos al final de la frase citada — °

— "

Una cita es textual basada en el texto cuando se extraen ideas
textuales de un texto pero no se menciona el autor dentro del

texto.
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CITA DE MAS DE 40 PALABRAS
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"En ese momento, si algo sucede a un electron, se transmite mmcdlatdme.nte al

otro porque sus funciones de onda estan conectadas por un hilo invisible. .
- Esto significa que, en cierto sentido, lo que nos ocurre a nosotros afecta de manera ins-

“ Gi tantdnea a cosas en lejanos confines del universo, puesto que nuestras funciones de onda %,
& ita - probablemente estuvieron entrelazadas en el comienzo del tiempo. En cierto sentido hay E

una madeja de entrelazamiento que conecta confines lejanos del universo, incluyéndonos
a nosolrog Kaku, 2009, p.90)

Cuando las particulas tienen esta relacion, se dice que estan entrelazadas

Y
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LT T L

, mecanocuanticamente, el concepto de que particulas tienen una conexion
profunda que las vincula.
Punto Apellido Ano Pdgina
“**--BDafgs al final de la frase citada

Las citas que tienen mas de 40 palabras basadas en el texto se escriben
aparte del texto, con sangria, un tamafo de letra un punto menor y sin
comillas. Al final de la cita se coloca el punto antes de los datos (recuerde
que en las citas con menos de 40 palabras el punto se pone después).
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CITA DE MAS DE 40 PALABRAS

*“Referencia al autor al principio de la cita

En ese momento, si algo sucede a un electrén, se transmite inmediatamente T t
) , i exto’.
¢ al otro porque sus funciones de onda estan conectadas por un hilo invisible.

< Apellido— Kaku (2009) afirma:
Esto significa que, en cierto sentido, lo que nos ocurre a nosotros afecta de manera ins-
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tantdnea a cosas en lejanos confines del universo, puesto que nuestras funciones de onda
Cita-| probablemente estuvieron entrelazadas en el comienzo del tiempo. En cierto sentido hay
una madeja de entrelazamiento que conecta confines lejanos del universo, incluyéndonos
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|_a nosotro@p.90)
Cuando las particulas tienen esta relacion, se dice que estan entrelazadas
mecanocuanticamente, el concepto de que particulas tienen una conexion Tﬂ“ﬁﬂa”
... profunda que las vincula.
Pitnto, Péigina

Las citas que tienen mas de 40 palabras basadas en el autor se escriben
aparte del texto también, pero el autor debe ir antes de la cita
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CITA DE PARAFRASEO O NO LITERAL

En ese momento, si algo sucede a un electrén, se transmite inmediatamente al
otro porque sus funciones de onda estan conectadas por un hilo invisible. Asi,

las cosas que que nos afectan pueden tener repecusiones en otros sitios del
universo porque hay un entrelazamiento que conecta nuestras funciones de__

onda en sus confines lejanos (Kaku, 2009)§uando las particulas tienen esta
relacion, se dice que estdn entrelazadas mecanocudnticamente, el concepto de

que particulas tienen una conexion profunda que las vincula.
Punto
Ano

Apellido

Datos al final de la frase parafreseada

En la cita de parafraseo se utilizan las ideas de un autor, pero no en forma

textual sino que se expresan en palabras propias del escritor. En esta cita
es necesario incluir el apellido del autor y el afio de la publicacion.
Mara Isabel Orozco, PhD @
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Reglas segun autores

Dos autores
* Cuando son dos autores, sus apellidos van separados por “&”.

Tres a cinco autores

* Cuando son de tres a cinco autores, la primera vez que se citan se
indican los apellidos de todos.

» DPosteriormente se cita solo el primero y se agrega et al seguido de
punto (et al.).

Ejemplos:
* Reimers, Mckemmish, McKenzie & Mark (2009) aseguran que se ha

podido evidenciar en varios experimentos (...). Reimers et al. (2009)
refieren que es importante (_..)

* Se ha podio evidenciar esa circunstancia en varios experimentos
(Reimers, Mckemmish, McKenzie & Mark, 2009). (...) sin embargo no
se plantean otro caminos posibles (Reimers et al., 2009).

o Mara Isabel Orozco, PhD @
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Reglas segun autores

Autor corportativo

* En el caso de que sea un autor corporativo se coloca el nombre de la
organizacion en vez del apellido: ONU (2010) afirma (...)/ (...) los
desplazados (ONU, 2010)

Sin nombre 0 anonimo

* Cuando el autor es anénimo, en vez del apellido se coloca la palabra
“andnimo” y se tienen en cuenta todas las reglas anteriores.

Cita de una cita

* Se realiza cita de una cita cuando se esta teniendo acceso a fuentes
secundarias de informacion. Es decir, cuando se accede a informacion
de algiin autor o entidad a través de otro autor, quien lo ha citado en su
texto. Si, por ejemplo, se estd leyendo un libro de Stephen Hawking y
éste cita una opinion o afirmacion de Roger Penrose se cita: Penrose
(citado por Hawking, 2010) piensa que las matematicas (...)

o Mara Isabel Orozco, PhD @
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Referencias

« Las referencias son un listado de los datos de cada fuente consultada
para la elaboracion de un trabajo y que aparecen citados en el texto. Este
listado permite identificar y localizar las fuentes para cerciorarse de la
informacion contenida alli o complementarla en caso de ser necesario.

* ;Cual es la diferencia entre la lista de referencias y la bibliografia?

En la lista de referencias, el autor escoge e incluye s6lo aquellas fuentes
que utilizo en su trabajo.

En este sentido, “una lista de referencias cita trabajos que apoyan
especificamente a un articulo en particular. En contraste, una
bibliografia cita trabajos que sirvieron de fundamento o son utiles para
una lectura posterior, y puede incluir notas descriptivas”. (American
Psychological Asociation, 2002, p. 223).

o Mara Isabel Orozco, PhD @
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Referencias

NO OLVIDAR...!

Todos los autores citados en el cuerpo de un texto o trabajo deben coincidir
con la lista de referencias del final, NUNCA DEBE REFERENCIARSE UN
AUTOR QUE NO HAYA SIDO CITADO EN EL TEXTO Y VICEVERSA.

 La lista de referencias se hace con interlineado 1,5, cada una debe tener
sangria francesa y el listado debe organizarse segun el orden alfabético
de los apellidos de los autores de las fuentes.

« DPara la referenciacion de numeros o volumenes de alguna publicacion
es necesario usar niumeros arabigos y no romanos.

Ejemplos:

Nota:

Damasio, A. (2000). Sentir lo que sucede: cuerpo y emocion en la fabrica de
la consciencia Santiago de Chile: Editorial Andrés Bello.

o Mara Isabel Orozco, PhD @
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Referencias

Articulo cientifico

Tuszynsky, J., Brown, J., Crawford, E., Carpenter, E., Nip, M., Dicon, ], y otros. (2005). Molecular

dynamics simulations of tubulin structure and calculations of electrostatic properties of

microtubules. Mathematical and Computer Modelling, 41 (10\(}55- 1070.
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Sangria francesa ..~
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Apellido, A. A., Apellido, B. B. & Apellido, C. C. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre de la revista,
volumen(nimero), pp-pp-

Tltuln del artlculo
:"Autores separados por coma y en el dltimo ae o T

.'.._..... i@ :- “___.- An.n
o PORE o e |

Cifra, M., Pokorny, J., Havelka, D.,@Kucera, 0. (2010). Electric field generated by axial

longitudinal vibration modes of microtubule. Bio Systems, 100(2), 122-31. Péginas
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Referencias

Libro con autor
Apellido, A. A. (Ano). Titulo. Ciudad: Editorial.

Crick, F. (1994). La basqueda cientifica del alma. Madrid: Debate

Libro con editor
Apellido, A. A. (Ed.). (Ano). Titulo. Ciudad: Editorial.

Wilber, K. (Ed.). (1997). El paradigma holografico. Barcelona: Editorial
Kairos

Libro en version electronica
Apellido, A. A. (Ano). Titulo. Recuperado de http://www. 000000

De Jesus Dominguez, J. (1887). La autonomia administrativa en Puerto
Rico. Recuperado http://memory.loc.gov/cgibin/query/r?ammem/lhbpr:
@eld %28DOCID+@%28lhbpr33517 %29 %29

o Mara Isabel Orozco, PhD @
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Referencias

Periodico o revista

Forma basica
Apellido A. A. (Ano, Dia, Mes). Titulo del articulo. Nombre del

periddico, pp-pp.

Periodico impreso con autor

Manrique Grisales, J. (2010, 14 de noviembre). La bestia que se trago
Armero. El espectador, pp.16-17.

Sin autor

Drogas genéricas. (2010, 25 de septiembre). El Tiempo, p. 15.

Nombre del articulo Nombre del periddico

Online

Bonet, E. (2011, 2 de febrero). Miles de personas oran en la plaza Tahrir
de El Cairo. El Tiempo. Recuperado de

http://www.eltiempo.com/mundo/africa/protestas-en-egipto_8817580-4

o Mara Isabel Orozco, PhD @
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Referencias

Simposios y conferencias

Autor, A., & Autor, A. (Mes, Ano). Titulo de la ponencia. En A. Apellido del presidente del con

greso (Presidencia), Titulo del simposio o congreso. Simposio o conferencia llevado a
cabo en el congreso Nombre de la organizacion, Lugar.

Manrique, D., & Aponte, L. (Junio, 2011). Evolucién en el estudio y conceptualizacion de la cons
ciencia. En H. Castillo (Presidencia), El psicoandlisis en Latinoamérica. Simposio lleva-
do a cobo en el XXXIII Congreso Iberoamericano de Psicologia, Medellin, Colombia.

Tesis

Autor, A., & Autor, A. (Ano). Titulo de la tesis (Tesis de pregrado, maestria o doctoral). Nombre
de la institucion, Lugar.

Aponte, L, & Cardona, C. (2009). Educacion ambiental y evaluacion de la densidad poblacional

para la conservacion de los conderes reintrodicidos en el Parque Nacional Natural Los
Nevados y su zona amortiguadora. Universidad de Caldas, Manizales, Colombia.

® Mara Isabel Orozco, PhD @
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Referencias

Series de television

Apellido del productor, A. (productor). (Ano). Nombre de la serie [serie de television]. Ciudad:
Productora.

Baker, J. (productor). (2006). One tree hill. [serie de television]. Hollywood: Twentieth
Century Fox.
Podcast

Apellido, A. (afio, dia, mes). Titulo del PODCAST [Audio podcast]. Recuperado de htpp://xxxx

Van Nuys, D. (Producer). (2007, 19 de diciembre). Shrink rap radio [Audio podcast].
‘ Recuperado de htpp://www.shrinkradio.com/ ‘

Blogs
Apellido, A. (afio, dia, mes). Titulo del post [web log post]. Recuperado de htpp://xxxx

PZ Myers. (2007, 22 de enero). The unfortunate prerequisites and consequences of par

titioning your mind [Web log post]. Recuperado de http://scienceblogs.com/
pharyngula/2007/01/the_unfortunate_prerequisites.php
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